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Schritt-flr-Schritt-Anleitung

1. Gehen Sie in den Bereich , Listen” und wahlen Sie, egal in welcher Liste Sie sich

befinden, das 3-Punkt-Meni ,,...“ am oberen rechten Bildschirmrand aus.

LIST! Q Aktuelle Mitglieder 4 Q e
N.~  Typ Vorname Machname Status Benutzer...  Persénlic... []
Stammlisten
Mitg Fra A | v Angenor T
Listen Aktuelle Mitglieder
Mitglie arbara Auste nge
Alle Kontakte
Mitglie M r T
Favoriten
Alle Mitglieder Mitg arty Held r .
¥
Alle Personen
Abteilungen
Eigene Listen
Verbandsmeldungen Fehlender Geburtstag
o
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2. Klicken Sie nun auf ,Individuelle Felder”.

Q Aktuelle Mitglieder 4 Q i
NA Typ Vorname  Nachname  Status = e I
Stammlisten
Mitglied Franziska Musterfrau
Listen Aktuelle Mitglieder
2 glied Bar M ) K
Alle Kontakte )
1 M M K
Favoriten 2 Jlied
Alle Mitglieder Jlied Pa b
L

Alle Personen

Freie Listen _ .
Eigene Listen

Verbands Fehlender Geburtstag
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3. Klicken Sie auf ,,+ Feld hinzufigen” um ein neues Feld anzulegen. Tragen Sie nun, wie
im Beispiel unten z.B. bei Name ,,Persdnliche Anrede” ein und speichern Sie dieses.

Den Feldtypen und die einzelnen Werte konnen Sie frei bestimmen.

Individuelle Felder erstellen

Hier kannst du individuelle Felder erstellen, die in den Datensatzen der Mitglieder und der Kontakte deines

Vereins angezeigt werden sollen.

Name Feldtyp Werte
Persénliche Anrede v Lieber € | Liebe @
sehr geehrter Herr €
sehr geehrte Frau &

Hallo €

Abbrechen

4. Danach kénnen Sie unter ,Listen” ®  Mitglieder und Kontakte“ ins Profil der
betroffenen Person gehen und dort unter , Individuelle Felder” per Auswahlmenu die

von lhne bevorzugte Anrede hinterlegen.

- Franziska Musterfrau

Individuelle Felder

Listen Persanliche Anrede

Abtellungen
Freie Listen

Dateiablage
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5. Sobald Sie dies durchgefiihrt und gespeichert haben, kdnnen Sie unter

,Organisation” w ,Briefe” w  + Brief“ den gewlinschten Brief erstellen. Mit Klick auf

,+ Variable” erhalten Sie die Auswahlmaoglichkeiten:

Wir testen nach!

Organisation

&Maria Mustermann

« Alv £« A~B~ B I & U =«

Personliche Anredes <VORMAME MITGL.-/KONTAKT =

Mit freundlichen GriiBer

6. Sobald Sie den Text fertiggestellt und das PDF gespeichert haben, sieht der Brief wie

folgt aus:

Wir testen nach!

Test Verein | Teststralie 1| 12345 Testdorf
Datum  22.12.2023

#Maria Mustermann

BEISPIEL

#Maria,
dies ist ein Beispiel.

Mit freundlichen Griiken

Alternativ haben Sie selbstverstandlich jederzeit die Moglichkeit, die Anrede per Freitext

einzuftigen.




