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Sie haben Spenden, welche Sie regelmafig von Ihren Mitgliedern oder Kontakte erhalten?

Hier erklaren wir lhnen, wie Sie diese einstellen und anschlieBend auch abrechnen kdnnen.
Schritt-fiir-Schritt-Anleitung

1. Gehen Sie in den Bereich , Einstellungen” —> ,Beitrage & Spenden,,.

2. Klicken Sie dort auf den Punkt ,,+ Beitrag/Spende anlegen” aus.

Beitrige & Spenden Verwerfen [ - SPEICHERN J

Einstellungen

@ Mitgliedsbeitrag - monatlich

@ Zusatzleistung

O
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3. Geben Sie nun eine ,Bezeichnung” fir diese Spende ein, z.B. ,Spende 50€“

und driicken Sie danach die ,,Enter-Taste” bzw. ,Eingabe-Taste” auf lhrer Tastatur.

®  Bezeichnung v

4. Klicken Sie nun auf den kleinen v-Pfeil auf der rechten Seite.

Spende 50€ '\I v ‘




5. Sie erhalten nun folgende Ansicht:

® Spende 506 » @ -~
Typ Zeitraum Abrechnungszeitraum Mwst. Betrag
Standardbeitrag ~ Monatlich hd Aktuell hd 0% 000 €
Steuerkategorie Tags
2000 Einnahmen Bereich 2000 v
Verwendungszweck / Rechnungsposition @
<BEZEICHNUNG> <ABRECHNUNGSZEITRAUM> VEREINSNAME ANREDE TITEL
ZAHLUNG FUER
VORNAME MITGL.-/KONTAKT
NAME MITGL.-/KONTAKT
MANDATSREFERENZ MITGLIED SEIT
MITGLIED BIS ZAHLUNGSART
NAME ZAHLENDES MITGLIED/KONTAKT
NOTIZ ZAHLBETRAG
NAME DES AUSFUHRENDEN
6. Wahlen Sie als Typ ,,Spende” aus und tragen Sie alle weiteren Informationen
Abrechnungszeitraum, Betrag, Steuerkategorie etc. ein.
] Spende 50€ + = ~
Typ Zeitraum Abrechnungszeitraum MwSt. Betrag
Standardbeitrag Monatlich v Aktuell v 0% 0.00€
Beitrag nach Alter Tags

Beitrag nach Mitgliedsdauer
Zusatzleistungen
Spende sition @

<BEZEICHNUNG> <ABRECHNUNGSZEITRAUM>

VEREINSNAME ANREDE TITEL
ZAHLUNG FUER

VORNAME MITGL.-/KONTAKT

NAME MITGL.-/KONTAKT
MANDATSREFERENZ MITGLIED SEIT
MITGLIED BIS ZAHLUNGSART
NAME ZAHLENDES MITGLIED/KONTAKT
NOTIZ ZAHLBETRAG

NAME DES AUSFUHRENDEN

7. Klicken Sie anschlieRend auf , Speichern“ am rechten oberen Bildschirmrand.

8. Wechseln Sie nun in den Bereich , Listen” —> ,Mitglieder & Kontakte“ und hinterlegen

Sie die Spende entsprechend im Mitgliedsprofil.




9. Haben Sie die Spenden dem Mitgliedsprofil hinzugefligt, wird diese im Bereich , Finanzen”
—>  Beitrdge” gelistet. Dort konnen Sie dann auch die Abrechnung durch Klick auf

LJAusflihren” am oberen rechten Bildschirmrand vornehmen.

Beitrige 2 © 0 L]

Status Fallig am A Name (vollstindig) Zeitraum v Artd.. Zahlungsart Rechnungsempfinger  Betrag

Finanzen

(5
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4 v Tvon1 Summe 100,00 €




