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Massenanderung - mehrere Beitrage
hinterlegt

Mit der Massenanderung kdnnen Sie unter anderem Beitrage und deren Falligkeiten andern.
Sind bei lhren Mitgliedern zwei oder mehr Beitrage hinterlegt sind, und Sie mochten z.B. die
Falligkeit eines Beitrages andern, muss bei der Massenanderung zwingend bedacht werden,

dass der Haken bei ,,Bestehende Daten liberschreiben” nicht gesetzt wird.

Schritt-fur-Schritt-Anleitung:

1. Navigieren Sie in den Bereich ,,Einstellungen” —> ,Beitrage & Spenden” und legen Sie
den Beitrag erneut an, mit den gedanderten Parametern.

Hier ein Beispiel:

Beitrdge & Spenden Verwerfen m

@] Mitgliedsbeitrag nach Alter - jahrlich » » ~

O Mitgliedsbeitrag nach Alter - monatlich  » = ~

1alt

Beitrdge & Spenden Verwerfen m

o Mitgliedsbeitrag nach Alter - jahrlich » = A

[ ] Mitgliedsbeitrag nach Alter - monatlich » » w

] Mitgliedsbeitrag nach Alter - monatlich (2) » = w
2 neu



Wechseln Sie in den Bereich ,Listen“ —> ,Mitglieder & Kontakte” und wahlen Sie die
gewiinschte Stammliste aus.
Dort blenden Sie Uber ,,Spalten anpassen” die Spalte ,Mitgliedsbeitrag” ein und

filtern nun alle Mitglieder nach dem hinterlegten Beitrag.

el -0 ,
Aktuelle Mitglieder > Q = il [ I &t Anlegen v
N~ Tvp = Vorname Machname Status = Benutzerstatus Mitgliedsbeitrag =oom
Q
2 Mitglied Barbara Mustermann Altiv Angenommen
- kein Eintrag -
3 Mitglied Mickiy Mouse Alctiv Micht eingeladen
Mitgliedsbeitrag nach Aler - jShelich
4 Mitglied Party Held Aktiv Angenommen
Mitgliedsbeitrag nach Alter - monatlich
Mitgliedsbeitrag nach Alter - monatlich (2)
* v
ProSeite 40 ™ 1von 1

Wahlen Sie die gefilterten Mitglieder und klicken auf das 3-Punkte-Meni, am oberen

rechten Bildschirmrand, um die ,,Massendnderung” auszuwahlen.

Aktuelle Mitglieder 3/ 3 ausgewahit X Q i = R e m

® nea Tvp = Vorname Machname Status S5 Benutzerstatus M = Individuelle Felder = m
#  Masseninderung

o : Mitglied Barbara Mustermann Aktiv Angenommen M '
&% Zu MEINVEREIN einladen

Qo Mitglied Mickey Mouse Aktiv Nicht eingeladen M 1
(& Al Excel exportieren

Qo Mitglied Party Held Ativ Angenammen M H

A% Mitglieder importieren

A" Kontakte importieren
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5. Wahlen Sie nun den Modus ,,Beitrige” und bestéatigen Sie mit Klick auf ,, Weiter”.

3 Mitglieder bearbeiten @

Fihre .i"-.nd:“uwgrn an den Daten der ausgewahlten Mitglieder durch. Wihle zunachst

aus, welcher Bereich bearbeitet werden soll.
Modus

Mitgliedschaft

Beitrage

Zahlungsart

Abbrechen

6. Im nachsten Schritt, wahlen Sie bei ,Mitgliedsbeitrag” den neu erstellten Beitrag aus
und hinterlegen die gewlinschte Falligkeit. AnschlieBend ,, Speichern” klicken.
Achtung

Auf keinen Fall den Haken bei ,Bestehende Daten tiberschreiben” setzen.

3 Mitglieder bearbeiten @

Mimm in diesem Schritt Anderungen an den jeweiligen Daten vor. Beachte bitte, dass
die Daten in den Profilen, je nach Einstellung, dberschrieben oder ergdnzt werden,

Mitgliedsbeitrag Machste Falligkeit

Mitgliedsbeitrag nach Alter menatlich (2) v 01.06:2023 o]

[] Bestehende Daten Gberschreiben

Abbrechen Zunick

Der ,neue” Beitrag und die gewlinschte Falligkeit wird nun den gewahlten Profilen

zugefligt.
7. Wechseln Sie nun nochmals zuriick in den Bereich ,Einstellungen“ —> ,,Beitrdge &
Spenden” um den alten Beitrag zu 16schen und den Namen des neuen Beitrages

anzupassen.

o Mitgliedsbeitrag nach Alter monatlich » =

Beitrag loschen




